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IHHPABUJIHUK

3A BbTPEIIHUS PEJ] U JEWHOCTTA HA 3BEHO ,,BUBJIUOTEKA
N HAYYHA UHOOPMALUA“ HA
NHCTUTYTA 3A UKOHOMMUNYECKH U3CJIEABAHUA 11PU BAH

1. CrpykTypa, ynpasieHHE U pbKOBOJICTBO Ha HAYYHO-TIOMOIITHOTO 3BEHO ,,bubnnoreka u HaydHa
uH(popManus.
PvroBoguTen Ha 3BeHO ,.bubnuoreka W HayuHa MHpOpManus™ e ryaBeH OuUOIMOTEKap -
CHEIHAIMCT ¢ BHcIIe oOpa3oBaHue, HazHadeH oT Jupekropa. CimyXKuTenu Ha 3BEHOTO ca
riaBeH OuOnMoTekap, OMOIMOTEKap M eKCHepTH Mo HaywyHa uHpopmanus. JlelHocTTa Ha
3BEHOTO Ce€ TmoAmnomara ot 7(cefem)-uieHeH bubnmoreueH ChbBET, YMITO CHCTAB € ONPEICIICH
ot Jlupekropa Ha MHCTUTYTa M BKIIOYBA aKaJEeMHUYHHU CIYXKUTEIU U CIYKHUTEIH OT 3BEHOTO
,,br0InoTeKa n HaydyHa uHpopmManusa* (mo-HataTbk — bubnnoreka). MeToguIHO PHKOBOJICTBO
U oMol Ha 6ubnnoTtekara ocbuiecTBsiBa LlenTpanna 6ubnuoreka Ha BAH.

2. bubnmoreueHn dhou.

®oHabT HAa OMOJIMOTEKATa C€ ChCTOM OT TEMAaTUYHO MOJO0paHW B 00JacTTa HA MKOHOMHKATA
KHUTH, TOpeauny u cnucanus. KomrmiektyBaHeTto Ha OuOnmoTedHus (OHI c€ W3BBPILIBA
neHTpanu3upano upe3 [lenTpannara 6ubdamnorexka Ha BAH. B 6ubnuorekara ce opranusupa u
000co0eH QoHA OT JapeHus Ha JIUTepaTypa.

3. Opranuzarmus Ha IHHOCTTa Ha OMOJIMOTEKATA.

JleitnocTTa Ha OMONMHMOTEKaTa ce ochlnecTBsiBa chritacHo Hapenba Ne 3 ot 18.11. 2014 1. Ha
MuUHUCTEPCTBO Ha KYJITypaTa 3a ChXpaHsIBaHETO, MOI3BAHETO M PA3MOPEKIAHETO C TIOKYMEHTH
ot oubmmoreunus Goua, /B, 6p. 98/2014 r.



3.1.

3.2

bubnroreyHo KOMIUIEKTyBaHE.

[Ipucturnanara ot [Ib na BAH nuteparypa ce 3anucBa B KHurure 3a ABUKEHHE Ha
6ubnmuoreynust GoH, Ha OTACTHUTE OUOIMOTEYHH JOKYMEHTH CE MOCTaBsl CUTHATYPEH
HOMEp, M3TOTBAT MM ce OMOIMOTEYHM KapTHUKM M C€ MOAPEKAAT IO CHTHATYpa B
KHUTOXPaHWIUIIETO Ha OnbnnorekaTa. JlapeHusra, KOUTO HE Ce JaBaT 3a PErHCTPALHs
B IIb Ha BAH, ce BnmcBat B lHBeHTapHa KHUra Ha OMOIMOTEKATa, KaTo 10 TO3H HAYUH
ce 000co0siBaT MO JOKYMEHTH M CUYETOBOAHO B OTHeNeH (oHA Ha OubImorekarta,
IIOCTaBI MM CE MHBEHTAPEH M CHUTHATYpeH HOMEp, M3TOTBAT UM ce OMOIMOTeYHH
KapTUYKH U Ce MOAPEKIAT M0 CUTHATYpa B OubnuoTekara.

OCHOBHU JIeITHOCTH, CBBP3aHU C KOMIUIEKTYBaHETO Ha OnbnmoreuHus GoH:
bubnuoTrekara KoopAMHMPA KOMIUIEKTYBAHETO C aKaJIeMUYHaTa OMOJIMOTEYHA MPEKa.
KonTponmpa mbeaHOTaTa HA TEKYIIWTE NEPUOJAMYHU TOCTHIUICHUS W peKIamMHupa
HEIOJIYUCHUTE CK3EMILISPH.

OcpIecTBsiBa BPh3KH U KOHCYJITAINH ¢ yueHUuTe B MIHCTUTYTA.

W3BbpIiBa MpoIecH Mo PerucTpanus Ha MOCThIIMIATA JUTepaTypa — MOCTHIUICHHS 110
aboHaMEHT, MMOKYMKa, OOMEH H JapeHuUe.

[Togabpxka KHUTHTE 33 IBMKEHUE Ha OMOIMoTedHus (HOHI.

CwXpaHsBa ¥ TOIIbpKa MHBEHTApHATA JOKYMEHTAIUS Ha MMOCTHILICHUSATA.

[ToctaBst cuirHATYpH HAa HOBOIIOTYYeHATA JIUTEpaATypa.

[Moxabprka GUITOBUTE WHBEHTAPHU JOKYMEHTH 3a KHHUTH, IMEPUOJUYHH COOPHHUIIU H
CIIMCAHUS.

AKTyalM3upa WHBEHTapHaTa JIOKYMEHTalus (mpuemMane W paboTa ¢ akToBe 3a
IBUKCHHE Ha OMOIMoTeyHust (DOHJI, OTUUCIISIBAHE HA OMOJIMOTEUYHUTE TOKYMEHTH) BbB
BpB3Ka C IPOBEXK/TaHE HAa BTOPUYCH MOI00p, HHBCHTAPU3ALIUS U JIp.

OtpazsiBa mpoMeHUTe B a30ydHUs M TONOrpadCKUsi Karajao3u Ha KHUTUTE H B
KapTOTEKHUTE HA CIIMCAHHUATA U TICPUOJTUIHUTE COOPHUITH.

Bonau OnbOnmnoTeuHara CTaTUCTHKA.

bubnuoTreuno obcmyxBaHe:

bubnnorekara KOHCY/ITHPA YUTATEIUTE, U3BBPIIBA CIPABKU 110 a30y4HH, TONOrpadcku
KaTaJlo3u; NPHeMa, U3IIBJIHABA U PEIHCTPUpPA YATATEICKH MOPBUKU; KOMUPA, CKAaHUPA
U pa3MHO’KaBa OMOJIMOTEYHN JJOKYMEHTH; PETUCTPHPA YNTATEIH U U31aBa YUTATEICKH
KapTH.

[Monabprka KapTOTEKa Ha 3a€TUTE OMOIMOTEUYHH JOKYMEHTH, KAPTOTEKa Ha YUTATEIINTE.
O6cnyxBa yntatenure. POHABT HA KHUTUTE B OMOIMOTEKATa € PETPOKOHBEPCHUPAH U
BCUYKH CIIPaBKHU Morar Ja ce u3Bbpusar B cucremata ALEPH.

3.2.1. TIpaBo nma mon3BaT OMOIMOTEKAaTa UMAT aKaJEMUIHU U APYTH ciyxutend Ha BAH,

aKaJEMUYHU CITY>)KUTEIH U CIEIUAINCTU OT IsjIaTa CTpaHa, CTYJACHTH, YICHHUIH U
TpaKIaHU.

3.2.2. Bceku xenaeni ga moi3Ba (QoHma Ha OMOIMOTEKaTa IMOIMBIBA PETHUCTPAIIMOHHA

KapTa 10 oTpeJiesieH 00pasell U ce 3a1o3HaBa ¢ HacTosums [IpaBuiHuK.

3.2.3. TlopbukuTe 3a KHUTH ¥ NEPUOJUYHU U3JaHUS C€ MPABAT HA OJIAHKHU MO YCTaHOBEH

oOpas3ell, BaJIMJICH 3a Isu1aTta OudimmoreyHa mpeka Ha bBAH.

3.2.4. CrnpaBoYHUSAT U TOAPHYHUAT GOHI HA OUOITMOTEKATA CE TIOJI3BAT CAMO B YMTAITHATA

Ha OuOJIMOTEKATA.

3.2.5. 3aemane Ha qMTEpaTypa U3BBH OMOIMOTEKATA:

- IlpaBo Ha mon3BaHe Ha JUTEpaTypa W3BBH OMOIMOTEKAaTa MMAT caMmoO IIaTHU
cyxutenu Ha HCTUTYyTA.

- He (6]§] pa3peLuaBa 3a€MaHE 3a OJ0oMa Ha CHpaBO‘-IHI/ILII/I, pe‘IHI/II_[I/I, nepnozquH
A3JaHNAS U KHUTH OT IIOCTOSIHHATA U3J105k0a ,,HoBH KHUTH .



3.3.

3.4.

- Ilpm mosyyaBaHe Ha >KEIAHOTO 3arjaBUe YHUTATENAT 3aJb/DKHTEIHO TOIBJIBA
3aeMHa OelNeXKa, KOATO B Clydash MPEJCTaBiIsiBa OTOBOP MEXKIY YUTATENs U
oubmnoTekara.

- CpokbT 3a IOMAIIHO TOJI3BaHE HA JUTeparypa € 3 mecema. [IpogpmxkaBaHe Ha
CpoKa ce paspemiaBa Ccjea MpeACTaBsIHE Ha 3aeTara JATeparypa 3a
MIpeperucTpupaHe.

- Ilpm 3aryOBane Ha OMOJIMOTEUHM MaTEepUaIX YUTATEISAT € JUTBXKEH Ja TH
BB3CTaHOBH B CHIIOTO U3JaHNE/TIOBHP3aHO KCEPOKOIHE WK JIa 3ariaTH T7100a B
CHOTBETCTBUE C WI. 66, a1. 1 oT 3akoHa 3a 00IIECTBEHUTE OUOJINOTEKH

- Ilpu oxoHUATENHO MpEKpaTsSBaHEe HA TPYJOBUTE MPABOOTHOIICHHs ¢ MHCTUTYyTa
CIIY>)KHTEJIAT TPSOBA J1a BbPHE 3aeTara JIuTepaTypa, KoeTo Jaa ObJie YA0CTOBEPEHO C
MOJINKC Ha TIaBHUS OUOIHOTEKAp.

Opranmsanus Ha GpoHIOBETE:!

bubnnorekara opranuzupa u NoJabpka KHHKHUTE (POHIOBE.

W3BbpuiBa qeitHOCTH BB Bpb3Ka C IPOBEXK/IaHETO HAa BTOPUYHUS 1T0A00p — U3paboTBar
Ce CHUCHIIHN, KOUTO c€ 00CHKIAT 0T buOIMOTeuHUs: ChBET, ChCTAaBs C€ MPOTOKOMI U Ce
OTYHUCIIABAT OT MHBEHTApHATa JOKYMEHTAIUs, KaTo ce U3paboTBa CbOTBETHUAT AKT.
Opranusupa u IpoBeXaa exeroaHa wHBeHTapuzanus Ha 20% or (oHIa U H3TOTBA
ChOTBETHATa IOKYMEHTAIIUs 32 HHBEHTapHU3aIUATa.

OcurypsiBa ONTHMAalHU YCIIOBUS 3a ChXpaHEeHHWE Ha (OHIOBETE (XUTHECHU3UPAHE,
MpeHapex1ane u ap.)

M3roTBs roAMIIIHY OTYETH 32 JIeHHOCTTA Ha OMOIMOTEeKaTa.

CnpaBoyHO-uHGOpPMAIIMOHHA IEHHOCT:

bubnnorekara KOMIUJIEKTYBa CIpPAaBOYHU W3JaHUS — PEYHUIM, CHIMKIONEINH,
HaIlMOHAHU ¥ MEXIYHApOJHHU CIpPAaBOYHUIM, CBbP3aHM C HayyHaTa JEHHOCT Ha
chTpynHunuTe B HCTUTYTA.

W3pbpmiBa 00CIyKBaHE ChC CIIpaBOYHA JHUTEpAaTypa M CIPaBOYHO-MH(DOPMAIIMOHHO
o0cCiTy’kBaHE — YCTHU U TIMCMEHHU CITPABKHU.

Koncyntupa cerpyaauiu ot MHCTUTYTa B OT akaieMHUYHaTa OMOIMOTEYHA OOIITHOCT 3a
pabota c JoOKanmHaTa aBTOMAaTH3UpaHa OMOIMOTEYHA CHCTEMa, C KOMIIOThpHATa
TEXHUKa, C OHJIAIH pECypCcH C HallMOHaJIeH abOHAMEHT | ¢ pecypcu ¢ aboHameHT Ha b
Ha bAH, nocTenHu oT MpexoBOTO IpocTpancTBo Ha BAH.

4. BbubnuoreyHusT chBET KbM OmbOmmorexara Ha MNMU-BAH:

B3ema pemnieHuss ¥ ONTUMU3MpPAa KOMIUICKTYBAaHETO HA aKaJCMUYHHS OHOIHOTCUCH
doHx.

Pasrnexna u B3ema pemieHus: 1Mo BBIIPOCH 0 NPUEMaHe Ha JAPEHUS W IMOKYIKa Ha
OMOIMOTEYHH TIOKYMEHTH OT YaCTHH JIHIIA.

Pasrinexna u B3eMa pemieHHs] MO TPEATIOKEHHUS 3a OTYMCISIBAHE OT aKaJeMHUYHHS
O6ubnuoredeH QoOHJ Ha TOBPEIEHH WJIM HEBBPHATH OT YHUTATENIH OWUOIMOTEUHU
nokymeHTH cbriaacHo Hapen6a Ne 3 ot 18.11. 2014 r. Ha MuHHCTEPCTBO Ha KyJITypaTa
3a ChXpPaHSBAHETO, MOJ3BAHETO U PA3MOPEKIAHETO C JOKYMEHTH OT OMONIMOTEYHHS
donn, 1B Ne 98/2014 t.

Omnpenenst pazMepa Ha rio0aTa 3a VYHHIIOKEHH WIH HU3TyOEHH OT YHUTaTeld
OMOIMOTEYHH TOKYMEHTH OT OnbmuoTeunus poua Ha MHCcTHUTYTA.

5. PabGoTHO BpeMme U TpyaOBa IUCIHUILIMHA:

PaboTHOTO Bpeme Ha ciyXHUTelIuTe oT Onbimorekara Ha IHCTUTYTa 32 HKOHOMUYECKH
macnensagust € or 09:00 nmo 12:30 u. wmw or 13:00 mo 17:00 4.
Bceku nocnenen 4eTBbpTHK OT Mecena: caHnutapeH Aed — 09:00 - 12:00 u.
CnyxuTtenure ce 3aIbKaBarT:



Ja cprOmonaBat HacTosnys [IpaBuiTHUK.

Jla u3nbJIHABAT JOOPOCHBECTHO CIYKEOHUTE CU 3aIbJIKEHUSI.

Jla M3IBbIHABAT TOYHO U B CPOK PA3MOPEKIAHUATA HA PHKOBOACTBOTO.

Ja cnassar wi. 126 ot Konekca Ha Tpyia, KakTo W ITpaBHIIaTa 3a 3[paBOCIOBHU
u 0e30macHU yCIIOBUS HA TPYA U MPOTHUBOIOXKAapHA OXpaHa.

Jla cna3BaT BBTPEIIHO-UHCTUTYIIMOHAIHATAa HOPMAaTUBHA ypenoa.

03.01.2023 r.



